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पूियखोला गाउँ कार्यपावलकाबाट स्िीकृत विवत: २०७४ ।०४।२० 

 

प्रस्तािनााः नेपालको संवििानको िारा २२७ अनुसार प्रदेश कानून बिोविि स्थानीर् तहको बैठक सञ्चालन 

कार्यविवि स्िीकृत भई लागू नभएसम्िको लावग पूियखोला गाउँ सभाको कार्य सञ्चालन गनय, बैठकको 

सुव्र्िस्था कार्ि राख्न, आिश्र्क सविवतहरूको गठन गनय र अन्र् काि कारिाही वनर्वित एिं प्रभािकारी 

बनाउन पूियखोला गाउँ कार्यपावलकाबाट स्िीकृत गरी र्ो कार्यविवि िारी गररएको छ । 

 

पररच्छेद – १ 

प्रारवम्भक 

१. संविप्त नाि र प्रारम्भाः (१क यवस कायववलर्ल को  ाम “परू्वखोला गाउँपाललका (गाउँ सभा सञ् चाल क कायववलर्ल   

२०७४” रहकेो छ। 

(२क यवो कायववलर्ल  तरुुन्त प्रारम्भ हु ेछ । 

२. पररभाषााः लर्षयव र्ा प्रसङ्गले अको अर्व  लागेमा यवस कायववलर्ल मा,- 

(क) “संलर् ा ” भन् ाले  ेपालको संलर् ा  सम्झ  ुपछव । 

(ख) “स्र्ा ीयव तह” भन्  ाले  ेपालको संलर् ा को  ारा ५६ को उप ारा ४ बमोलिमका गाउँपाललका सम्झ  ुपर्वछ । 

(ग)  “सभा” भन्  ाले संलर् ा को  ारा २२२ बमोलिमको गाउँ सभा सम्झ  ुपर्वछ ।  

(घ) “कायववपाललका” भन्  ाले गाउँ कायववपाललका सम्झ  ुपर्वछ । 

(ङ) “अध्यवक्ष” भन् ाले सभाको अध्यवक्षलाई सम्झ  ुपछव ।  

(च) “उपाध्यवक्ष” भन् ाले गाउँपाललकाको उपाध्यवक्षलाई सम्झ  ुपर्वछ । 

(छ) “लर् ेयवक” भन् ाले स्र्ा ीयव का  ूको मसौर्ा र्ा का  ूको संशो   मसौर्ा समेत सम्झ  ुपछव। 
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(ि)  “सर्स्यव” भन् ाले गाउँ कायववपाललकाको अध्यवक्ष, उपाध्यवक्ष, कायववपाललकाको सर्स्यव र्ा र्ाा सर्स्यव सम्झ  ुपछव । 

(झ) “सभाको सलचर्” भन् ाले गाउँपाललकाको कायववकारी अल कृत र्ा अध्यवक्षले सभाको सलचर् भई काम ग व तोकेको 

कमवचारी समतेलाई सम्झ  ुपछव । 

(ञ) “बैठक” भन् ाले गाउँ सभाको अल र्शे  सम्झ  ुपछव । सो शब्र्ले सलमलतको र्ठैक समतेलाई सम्झ  ुपर्वछ । 

(ट) “प्रस्तार्” भन् ाले सभाको लर्चारार्व पेश गररएको कु ै प्रस्तार् र्ा सो प्रस्तार्सँग सम्बलन् त संशो   प्रस्तार् समते 

सम्झ  ुपछव । 

(ठ) “प्रस्ततुकताव सर्स्यव” भन् ाले सभाको लर् ेयवक र्ा प्रस्तार् प्रस्ततुकताव सभाको सर्स्यव सम्झ  ुपछव । 

(ा) “बैठक कक्ष” भन् ाले सभाको बैठक कक्ष सम्झ  ु पछव र सो शब्र्ले बैठक कक्षसँग िोलाएको र्शवकर्ीघाव तर्ा 

बरण्ाा समतेलाई ि ाउँछ । 

(ढ) “लर्षयवगत शाखा” भन् ाले गाउँपाललकाको कायवव लर्भाि  ल यवमार्ली बमोलिमको लर्षयवगत शाखा संझ  ुपछव ।  

(ण) “सलमलत” भन् ाले यवस कायववलर्ल  बमोलिम गठ  हु े सभाको सलमलत सम्झ  ुपछव । 

(त) “संयवोिक” भन् ाले यवस कायववलर्ल  बमोलिम गलठत सलमलतको संयवोिक सम्झ  ुपछव । 

 

पररच्छेद -२ 

सभाको बैठक तथा बैठक सञ्चालन सम्बन्िी व्र्िस्था 

३. सभाको अवििेशन बोलाउने: (१क अध्यवक्षले गाउँपाललकाको ल र्ावच को अलन्तम पररणाम घोषणा भएको 

लमलतले र्ईु मलह ा लभत्र सभाको पलहलो अल र्शे  बोलाउ ेछ । त्यवसपलछ यवस कायववलर्ल  बमोलिम अध्यवक्षले समयव समयवमा 

अन्यव अल र्शे  बोलाउ ेछ ।  

तर सभाको एउटा अल र्ेश को समालि र अको बैठकको प्रारम्भका बीचको अर्ल  छ मही ा भन्र्ा बढी हु े छै  । 

(२क अध्यवक्षले कायववसचूी बमोलिम सभाको बैठकको संचाल  र अन्त्यव ग ेछ । 

(३क सभाको अल र्ेश  चालू  रहकेो र्ा बैठक स्र्लगत भएको अर्स्र्ामा बैठक बोलाउ  र्ाञ्छ ीयव छ भ ी सभाको 

सम्पणूव सर्स्यव संख्यवाको एक चौर्ाइ सर्स्यवहरूले लललखत अ रुो  गरेमा अध्यवक्षले त्यवस्तो बैठक बस् े लमलत, स्र्ा  तोक् ेछ 

। त्यवसरी तोलकएको लमलत, समयव र स्र्ा मा सभाको अल र्शे  बस् ेछ । 

(४क सभाको अल र्ेश  कायववपाललकाको केन्र रहकेो स्र्ा मा अध्यवक्षले तोके बमोलिम बस् ेछ । 

(५क सभाको अल र्ेश  अर्ल  बढीमा पन्र लर् सम्मको हु ेछ  । 

(६क उपर्फा (१क र्ा (३क बमोलिम सभाको अल र्शे  बोलाएको सचू ा अध्यवक्षले सर्स्यवहरुलाई लर् ेछ । त्यवस्तो सूच ा 

आर्श्यवकता अ ुसार सार्विल क सञ्चार माध्यवमबाट समते प्रचार प्रसार गरर ेछ ।       

४. सदस्र्हरुको उपवस्थवत र आसनाः (१क बैठकमा आस  ग्रहण ग ुव अलघ सबै सर्स्यवले अध्यवक्षले तोकेको क्रम 

अ सुार अल र्शे को उपलस्र्लत पलुस्तकामा हस्ताक्षर ग ुवप ेछ ।  
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(२क उपर्फा (१क बमोलिम उपलस्र्त सर्स्यवले अध्यवक्षले तोके अ सुारको स्र्ा मा ल  ावररत समयव अगार् ैआफ् ो आस  

ग्रहण ग ुवप ेछ ।  

(३क अपांगता भएका सर्स्यवको हकमा अध्यवक्षले ल  ावररत गरेको स्र्ा मा ल िको सार्मा एक ि ा सहयवोगी आर्श्यवक 

भएमा सो को समेत व्यवर्स्र्ा ग व सक् ेछ ।  

५. सभाको गणपूरक संख्र्ा: (१क सभामा तत्काल कायवम रहकेा सर्स्यव संख्यवाको पचास प्रलतशत भन्र्ा बढी सर्स्यव 

उपलस्र्त भएमा अल र्शे को लालग गणपरूक संख्यवा पगुकेो माल  ेछ ।   

(२क उपर्फा (१क बमोलिम गणपरुक संख्यवा  पगुेमा अध्यवक्षले ती  लर्  लभत्र अको बैठकका लालग र्फा ३ बमोलिम सलूचत 

ग ुवप ेछ । 

(३क उपर्फा (२क बमोलिम आव्हा  गरेको अल र्शे मा गणपरुक संख्यवा  पगुमेा र्ईु लर्  लभत्र अल र्ेश  बस् े गरी र्फा ३ 

बमोलिम सचू ा ग ुवप ेछ ।  

(४क उपर्फा (३क बमोलिम प ुः सचू ा गर्ाव गणपरुक संख्यवा  पगुमेा कम्तीमा पच्चीस प्रलतशत सर्स्यवहरुको उपलस्र्लतमा 

अल र्शे  बस् ेछ ।  

६. बैठकको सञ्चालन र स्थगन: (१क अध्यवक्षले सभाको कायववबोझलाई ध्यवा मा राखी कायववसचूी स्र्ीकृत गरी 

सभाको बैठक संचाल  ग ुवप ेछ ।  

(२क सभाको बैठक अध्यवक्षले ल  ावरण गरेको समयव ताललका बमोलिम हु ेछ ।  

(३क अध्यवक्षले प्रत्यवेक बैठकको प्रारम्भ तर्ा स्र्ग को घोषणा ग ेछ । 

(४क सभाको अध्यवक्ष र्ठैकमा उपलस्र्त हु   सक् े अर्स्र्ामा उपाध्यवक्षले बैठकको अध्यवक्षता ग ेछ । उपाध्यवक्ष पल  

उपलस्र्त हु   सकेमा अध्यवक्षले तोकेको सभाको सर्स्यवले बैठकको अध्यवक्षता ग े गरी कायववसचूीमा तोक्  ुप ेछ । 

७. कार्यसूची र सिर्ािवि प्रकाशनाः (१क अध्यवक्षको ल र्शेा सुार सभाको सलचर्ले कायववसचूी र समयव ताललका 

अ सुचूी-१ बमोलिम तयवार ग ेछ र त्यवसको एक प्रलत सामान्यवतयवा अा्चालीस घण्टा अगार् ैप्रत्यवेक सर्स्यवलाई उपलब्  

गराइ ेछ । 

तर लर्शेष पररलस्र्लतमा अध्यवक्षको ल र्शेा सुार बैठक बस् े चौर्ीस घण्टा अगार् ैकायववसचूी तयवार गरी त्यवसको एक 

प्रलत सर्स्यवलाई सभाको सलचर्ले उपलब्  गराउ  सक् ेछ । 

८. सिर्ािवि वनिायरण: (१क अध्यवक्षले बैठकमा पेश हु े लर्षयवमालर् छलफल ग व समयवार्ल  तोक् ेछ । 

२क उपर्फा (१क बमोलिम तोलकएको समयवार्ल  समाि भएपलछ यवस कायववलर्ल मा अन्यवर्ा लेलखएकोमा बाहके अध्यवक्षले 

अन्यव लर्षयवमा छलफल हु   लर्ई सो लर्षयवको टुङ्गो लगाउ  आर्श्यवक सबै लर् ेयवक र्ा प्रस्तार् ल णवयवार्व बैठकमा प्रस्ततु 

ग ेछ । 

९. सभािा ितदान: (१क सभामा ल णवयवका लालग प्रस्ततु गररएको सबै  लर् ेयवक र्ा प्रस्तार्को ल णवयव उपलस्र्त 

सर्स्यवहरूको बहुमतबाट हु ेछ ।  
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(२क अध्यवक्षता ग े व्यवलिलाई मत लर् े अल कार हु े छै  ।  

तर मत बराबर भएमा अध्यवक्षता ग े व्यवलिले आफ् ो ल णावयवक मत लर् ेछ ।  

१०. िर्ायवदत संशोिनाः कु ै सर्स्यवले प्रस्ततु ग े लर् ेयवक र्ा प्रस्तार्मा कु ै आपलिि क, व्यवंग्यवात्मक, अ ार्श्यवक, 

अ पुयविु र्ा असम्बद्ध शब्र् र्ा र्ाक्यवांश प्रयवोग भएको लागमेा अध्यवक्षले त्यवस्ता लर्षयव लर्तरण हु ुभन्र्ा अलघ उपयविु 

संशो   ग व र्ा गराउ  सक् ेछ । 

११. बैठकको प्रारम्भाः सभाको बैठक कक्षमा अध्यवक्ष आगम  भई रालरियव   ु बि ेपलछ बैठक प्रारम्भ हु ेछ । 

 

१२. बैठकिा पालना गनुयपने आचरणहरूाः (१क बैठकमा र्हेायवका आचरणहरू पाल ा ग ुव प ेछः 

(कक अध्यवक्ष बैठक कक्षमा प्रर्शे हुरँ्ा सबैले सम्मा  प्रकट ग व उठ्  ुप ेछ । 

(खक अध्यवक्षले बैठकप्रलत सम्मा  प्रकट गरी आफ् ो आस  ग्रहण ग ुवप ेछ । 

(गक बैठक स्र्लगत भई अध्यवक्ष सभाबाट बालहर ल स्के पलछ मात्र अरु सर्स्यवहरूले बैठक कक्ष छाा्  ुप ेछ । 

(घक बैठकमा भाग लल े सर्स्यवले बोल्र्ा अध्यवक्षलाई सम्बो   गरेर मात्र बोल्  ुपछव र अध्यवक्षले अन्यवर्ा आर्शे लर्एमा 

बाहके उलभएर बोल्  ुप ेछ । 

(ङक अध्यवक्षले बैठकलाई सम्बो   गरररहकेो समयवमा कु ै पल  सर्स्यवले स्र्ा  छाा्  ुहुरँ् ै र अध्यवक्षले बोलेको कुरा 

शालन्तपरू्वक सनु्  ुप ेछ । 

(चक अध्यवक्षले आस  ग्रहण गरररहकेो र बोललरहकेो अर्स्र्ामा सर्स्यवको बीचबाट लहा्ँ  ुहुरँ् ै । 

(छक कु ै सर्स्यवले बोललरहकेो समयवमा अशालन्त ग व र्ा बैठकको मयवावर्ा भगं हु े र्ा अव्यवर्स्र्ा उत्पन्  हु े कु  ैकाम 

ग ुव हुरँ् ै । 

(िक बैठक कक्षमा अध्यवक्षको सामनु् ेबाट र्ारपार गरी लहा्ँ  र्ा अध्यवक्षको आस तफव  लपठ्यव ूफकावएर बस्  हुरँ् ै । 

(झक बैठकको कायववसँग प्रत्यवक्ष रुपले सम्बलन् त लर्षयव बाहके अन्यव लर्षयवको पसु्तक, समाचारपत्र र्ा अन्यव कागिपत्रहरू 

पढ्  ुहुरँ् ै । 

(ञक बैठकको अर्ल भर बैठक कक्षमा मोबाईल फो  बन्र् ग ुव प ेछ । 

(२क सभामा पाल ा ग ुवप े अन्यव आचरणहरू समयव समयवमा सभाले तोके बमोलिम हु ेछ । 

१३. बैठकिा भाग वलने सदस्र्ले पालन गनुय पने वनर्िहरूाः बैठकमा हु े छलफलमा भाग लल े सर्स्यवले र्हेायवका 

ल यवमहरूको पाल  ग ुव प ेछः 

(कक अध्यवक्षको ध्यवा ाकषवण ग वको ल लमि उठ्  ुप ेछ र अध्यवक्ष ल िको  ाम बोलाएपलछ र्ा इशारा गरेपलछ मात्र बोल् ु 

प ेछ । 

(खक यवस कायववलर्ल को र्फा ३५ बमोलिमका लर्षयवमा छलफल ग ुव हुरँ् ै । 
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(गक अशीष्ट, अश्लील, अपमा ि क र्ा कु ै आपलिि क शब्र् बोल्  ुहुरँ् ै । 

(घक व्यवलिगत आके्षप लगाउ  हुरँ् ै । 

(ङक बोल्  पाउ े अल कारलाई सभाको कायववमा बा ा पा े म सायवले र्रुुपयवोग ग ुव हुरँ् ै । 

(चक सभा र्ा अध्यवक्षको कु ै ल णवयव बर्र गररयवोस ्भन् े प्रस्तार्मालर् बोल्र्ाको अर्स्र्ामा बाहके सभा अध्यवक्षको कु ै 

पल  ल णवयवको आलोच ा ग ुव हुरँ् ै । 

(छक अध्यवक्षले पर् अ कूुल आचरण गरेको छै  भन् े प्रस्तार्को छलफलको क्रममा बाहके अध्यवक्षको आचरणको 

आलोच ा ग ुव हुरँ् ै । 

(िक र्ठैकमा पाल ा ग ुवप े अन्यव ल यवमहरू सभाले तोके बमोलिम हु ेछ । 

१४. छलफलिा बोल्ने क्रिाः बैठकमा बोल् े क्रम र्हेायव बमोलिम हु ेछः 

(कक प्रस्तार् पेश ग े सर्स्यवले बोललसकेपलछ अध्यवक्षले  ाम बोलाएको र्ा इशारा गरेको क्रम बमोलिमको सर्स्यवल े

बोल्  पाउ ेछ  ्। 

(खक अध्यवक्षको अ मुलत लब ा कु ै सर्स्यवले एउटै प्रस्तार्मा एक पटक भन्र्ा बढी बोल्  पाउ े छै  । 

(गक प्रस्तार् पेश ग े सर्स्यवले उिर लर् को ल लमि छलफलको अन्त्यवमा फेरर बोल्  पाउ ेछ । सो प्रस्तार्को सम्बन् मा 

छलफलमा पलहले भाग ललएको र्ा  ललएको िसेकैु भए तापल  प्रस्तार्क सर्स्यवले उिर लर्ई सकेपलछ अध्यवक्षको अ मुलत 

 ललई फेरर बोल्  पाउ े छै  । 

१५. स्पष्ट पानय िाग गनय सवकनेाः (१क बैठकमा छलफल चललरहकेो समयवमा सम्बलन् त लर्षयवमा कु ै सर्स्यवले कु ै 

कुरा स्पष्ट पा व माग ग व अध्यवक्ष माफव त अ रुो  ग व सक् ेछ । 

(२क उपर्फा (१क मा ि ुसकैु कुरा लेलखएको भए तापल  अध्यवक्षको अ मुलत ललई कु ै सर्स्यवले सभाको िा कारीको लालग 

आफूसँग सम्बलन् त अन्यव लर्षयवमा स्पष्ट िा कारी लर्  सक् ेछ । 

तर त्यवस्तो स्पष्ट िा कारी लर्रँ्ा कु ै लर्र्ार्स्पर् लर्षयव उठाउ  पाइ े छै  र सो स्पष्ट िा कारी मालर् कु ै छलफल ग व पाइ े 

छै  ।  

१६. वनणयर्ाथय प्रस्ताि पेश गनेाः (१क सभाको कायववसचूीको कु ै प्रस्तार्मालर् छलफल समाि भएपलछ सो प्रस्तार्को 

पक्षमा हु े सर्स्यवहरूलाई “हुन्छ, लर्पक्षमा हु े सर्स्यवहरूलाई “हुन् ” र तटस्र् रह  चाह  ेसर्स्यवहरूलाई “मत लर्न् ” भन्  े

शब्र् सलु  े गरी उच्चारण ग ुव भ ी अध्यवक्षले कायववसचुीका लर्षयवहरू क्रमशः ल णवयवार्व पेश ग ेछ । 

(२क उपर्फा (१क बमोलिम प्रस्तार्लाई ल णवयवार्व पेश गरेपलछ अध्यवक्षले “हुन्छ” र्ा “हुन् ” भन् े सर्स्यवहरूमध्यवे ि ु पक्षको 

बहुमत भएको ठहर् यवाउँछ सो कुराको घोषणा ग ेछ ।  

(३क अध्यवक्षद्वारा कु ै प्रस्तार् ल णवयवार्व पेश गररसकेपलछ सो प्रस्तार्मालर् छलफल ग व र्ा संशो   प्रस्ततु ग व पाइ े छै  ।  
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१७. सभाध्र्िले वनदेशन वदनेाः (१क बैठकमा अभर व्यवर्हार ग े सर्स्यवलाई आफ् ो व्यवर्हार ल यवन्त्रण ग व अध्यवक्षले 

चेतार् ी लर्ए पलछ त्यवस्तो सर्स्यवले आफ् ो व्यवर्हारमालर् तरुुन्त ल यवन्त्रण ग ुव प ेछ । 

(२क उपर्फा (१क बमोलिमको आर्शे पाल ा  ग े सर्स्यवलाई अध्यवक्षले बैठकबाट बालहर िा  आर्शे लर्  सक् ेछ । आर्शे 

पाएपलछ त्यवस्तो सर्स्यवले बैठक कक्षबाट तरुुन्त बालहर िा ु प ेछ र ल िले सो लर् को बाँकी अर्ल को बैठकमा उपलस्र्त 

हु  पाउ े छै  । 

(३क उपर्फा (२क बमोलिमको आर्शे पाएपलछ पल  त्यवस्तो सर्स्यव बैठक कक्षबाट तरुुन्त बालहर  गएमा अध्यवक्षले ल िलाई 

कमवचारी र्ा सरुक्षाकमीको सहयवोग ललई बालहर ल काल्  सक् ेछ । त्यवसरी ल काललएकोमा त्यवस्तो सर्स्यवले त्यवसपलछको ती  

लर् सम्म सभाको बैठक र्ा कु ै सलमलतको बैठकमा भाग लल  पाउ े छै  । यवसरी ल काललएकोमा सभाको सलचर्ले सो 

कुराको सचू ा सबै सलमलतलाई लर् ेछ । 

(४क यवस कायववलर्ल मा अन्यवत्र ि ुसकैु कुरा लेलखएको भए तापल  कु ै सर्स्यवले बैठक कक्षमा शालन्त, सवु्यवर्स्र्ा तर्ा 

अ शुास  भङ्ग गरेमा र्ा ग व लागमेा र्ा सभाको प्रलतष्ठामा  क्का लाग् े लकलसमले बैठक कक्ष लभत्र ध्र्ंसात्मक कायवव गरेमा 

र्ा बल प्रयवोग गरेमा र्ा ग व लागमेा र्ा कु ै भौलतक हा ी  ोक्सा ी परु् यवाएमा अध्यवक्षले ल िलाई बैठक कक्षबाट तत्काल 

ल रकाश  गरी सर्स्यवलाई बढीमा सात लर्  सम्मको लालग सभामा आउ   पाउ े गरी र क्षलत भएको भौलतक सामाग्रीको 

यवर्ार्व क्षलतपलूतव ल िबाट भराउ े आर्शे लर्  सक् ेछ । 

(५क र्फा (४क बमोलिम ल रकालसत भएको सर्स्यवले सो अर्ल भर सभाको र्ा कु ै सलमलतको बैठकमा उपलस्र्त हु  पाउ े 

छै  । ल िलाई तोलकएको क्षलतपलूतव अध्यवक्षले तोकेको समयवलभत्र र्ालखला ग े र्ालयवत्र् सम्बलन् त सर्स्यवको हु ेछ । 

(६क यवस र्फा बमोलिम कु ै सर्स्यव ल रकालशत भएको र्ा फुकुर्ा भएको सचू ा सभाको सलचर्ले सबै सलमलतलाई लर् ेछ ।  

१८. कारिाही वफताय हुन सकनेाः यवस कायववलर्ल मा अन्यवत्र ि ुसकैु कुरा लेलखएको भए तापल  ल रकालशत र्ा 

कारर्ाहीमा परेको सर्स्यवले लचि बझु्र्ो सफाई पेश गरेमा र्ा आफ् ो भलू स्र्ीकार गरी माफी मागेमा अध्यवक्षले बैठकको रायव 

बझुी त्यवस्तो सर्स्यवलाई माफी लर्ई कारर्ाही लफताव लल  सक् ेछ । 

 

१९. बैठक स्थवगत गने अविकाराः बैठक कक्षलभत्र अव्यवर्स्र्ा भई र्ा हु  लालग बैठक ल यवलमत रुपले सञ्चाल  ग व 

बा ा प े र्लेखएमा अध्यवक्षले सो लर् को कु ै समयवसम्म र्ा आफूले तोकेको अर्ल सम्मको लालग सचू ा टाँस गरी बैठक 

स्र्लगत ग व सक् ेछ । अध्यवक्ष गरेको त्यवस्तो स्र्ग  मालर् कु ै सर्स्यवले प्रश्न उठाउ  पाउ े छै  ्। 

 

२०. सदस्र्को स्थान ररक्त रहेको अिस्थािा सभाको कार्य सञ्चालन: सभाको कु ै सर्स्यवको स्र्ा  ररि रहकेो 

अर्स्र्ामा समते सभाले आफ् ो कायवव सञ्चाल  ग व सक् ेछ र सभाको कारबाहीमा भाग लल   पाउ े कु ै व्यवलिले भाग 

ललएको कुरा पलछ पिा लागमेा प्रचललत का  ू लर्पररत बाहकेको कायवव अमान्यव हु े छै  ।   

२१. सभाको वनणयर्को अवभलेख र कार्ायन्िर्न: (१क सभा र यवसको सलमलतको ल णवयव तर्ा कारबाहीको अलभलेख 

सभाको सलचर्ले व्यवर्लस्र्त र सरुलक्षत राख्  ुप ेछ । 

(२क सभा तर्ा यवसका सलमलतको ल णवयवको सक्कल अध्यवक्षको आर्शे लब ा सभा र्ा सभा भर्  बालहर लैिा  हुरँ् ै । 



परू्वखोला गाउँपाललका (गाउँ सभा सञ् चाल क कायववलर्ल   २०७४ 

7 
 

२२. वनणयर् प्रिावणत गने: (१क सभाको बैठकले गरेका ल णवयव अध्यवक्षले प्रमालणत ग ेछ । 

(२क उपर्फा (१क बमोलिमको ल णवयव सरुलक्षत राख् े र कायवावन्र्यव  ग े गराउ े कायवव सभाको सलचर्ले ग ेछ । 

  

पररच्छेद-३ 

स्थानीर् कानून वनिायण गने प्रवक्रर्ा 

 

२३. स्थानीर् कानून वनिायण गदाय विचार गनुय पने पिहरुाः (१क सभाले स्र्ा ीयव का  ू ल मावण र्ा संशो   गर्ाव 

अन्यव कुराको अलतररि र्हेायवको लर्षयवमा लर्चार ग ुव प ेछ,- 

(कक संलर् ा  बमोलिम आफ् ो अल कारको लर्षयवमा प े र्ा  प े, 

(खक संलर् ा , संघीयव का  ू तर्ा प्रर्शे का  ूको व्यवर्स्र्ा, 

(गक त्यवस्तो का  ू, स्र्च्छ, न्यवायवपणूव तर्ा तकव  संगत हु  र्ा  हु े,  

(घक  ल मावण ग व लालगएको स्र्ा ीयव का  ूको व्यवर्हाररक कायवावन्र्यव  हु  सक् े र्ा  सक् े, 

(ङक का  ू कायवावन्र्यव को लालग आर्श्यवक प े आलर्वक स्रोत तर्ा संस्र्ागत संरच ा, 

(चक सर्ोच्च अर्ालतबाट प्रलतपालर्त लसद्धान्त र्ा भएको आर्शे, 

(छक  ेपाल सरकार, संघीयव संसर्,् प्रर्शे सरकार र्ा प्रर्शे सभाले त्यवस्तै लर्षयवमा आ ारभतू का  ू ल मावण गरेको भए 

सोमा भएको व्यवर्स्र्ा 

(िक  ेपाल सरकार र्ा प्रार्लेशक सरकारले  म ूा का  ू उपलब्  गराएको भए सोमा भएको व्यवर्स्र्ा, 

(झक  ेपालले अन्तरालरियव स्तरमा ि ाएको प्रलतर्द्धता, 

(ञक सम्बलन् त स्र्ा ीयव तहले ल मावण गरेको अन्यव स्र्ा ीयव का  ूहरुसँगको तालमेल तर्ा सौहारता, 

(टक लिल्लालभत्रका अन्यव स्र्ा ीयव तह र्ा अन्यव लिल्लासँग लसमा ा िोलाएका स्र्ा ीयव तहको हकमा त्यवस्ता लिल्लाका 

स्र्ा ीयव तहले ब ाएको स्र्ा ीयव का  ूको व्यवर्स्र्ा,  

(ठक गाउँकायववपाललका र्ा  गरकायववपाललकाले ल  ावरण गरेका अन्यव आर्श्यवक लर्षयवहरु ।  

(२क सभाले संलर् ा को अ सुूची-९ को लर्षयवमा स्र्ा ीयव का  ू ल मावण गर्ाव त्यवस्तो लर्षयवमा संघीयव संसर् र्ा प्रर्शे सभाले 

ब ाएको का  ूको प्रलतकूल  हु े गरी ल मावण ग ेछ । 

(३क एक स्र्ा ीयव तहबाट अको स्र्ा ीयव तहको के्षत्रमा हु े र्स्त ुर्ा सेर्ाको लर्स्तारमा कु ै लकलसमको बा ा अर्रो  ग े र्ा 

कु ै लकलसमको भरे्भार् ग े गरी स्र्ा ीयव का  ू ल मावण ग व हुरँ् ै ।   
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(४क सभा र्ा कायववपाललकाले एक आपसमा बालझ े गरी स्र्ा ीयव का  ू ल मावण ग व हुरँ् ै । 

(५क सभाले लर्एको अल कार प्रयवोग गरी कायववपाललकाले ल र्लेशका र्ा लर्ग्र्शव  ब ाई लाग ूग ेछ ।  

२४. आिश्र्कताको पवहचान गने: (१क कायववपाललकाले लर् ेयवक तिुवमा ग ुव अलघ त्यवस्तो लर्षयवको का  ू ल मावण ग व 

आर्श्यवक रह े रहकेो लर्षयवमा आर्श्यवकताको पलहचा  ग ुव प ेछ । 

(२क उपर्फा (१क को प्रयवोि को लालग सम्बलन् त कायववपाललकाले स्र्ा ीयव का  ू ब ाउ  ु प े आ ार र कारण, त्यवस्तो 

लर्षयवमा संघीयव र्ा प्रर्शे का ू  भए  भएको, लिल्ला लभत्रका र अन्यव लछमकेी स्र्ा ीयव तहमा त्यवस सम्बन् ी स्र्ा ीयव का  ू 

ल मावण भए  भएको, स्र्ा ीयव का  ू तिुवमाबाट हालसल ग व खोलिएको लाभ लागत र उपलब् ी, स्र्ा ीयव का  ू 

कायवावन्र्यव को लालग आर्श्यवक प े संयवन्त्र तर्ा आलर्वक स्रोत, त्यवस्तो स्रोत िटुाउ को लालग आर्श्यवक व्यवर्स्र्ा र 

लर् ेयवकमा रह े मखु्यव मखु्यव प्रार् ा को समते लर्शे्लषण गरी संलक्षि अर् ारणापत्र तयवार ग ुव प ेछ ।  

(३क का  ूको संशो  को लालग लर् ेयवक तिुवमा गर्ाव संशो   ग ुव परेको आ ार र कारण सलहतको र्फाबार ती  महले 

लर्र्रण तयवार ग ुव प ेछ ।  

२५. प्रस्ताि स्िीकारर्ोग्र् छ िा छैन भन्ने वनणयर् गनेाः कु ै प्रस्तार् स्र्ीकार यवोग्यव छ र्ा छै  भन् े कुराको ल णवयव 

अध्यवक्षले ग ेछ र त्यवसरी ल णवयव गर्ाव अध्यवक्षले कारण खलुाई प्रस्तार्को कु ै अशं र्ा परैू प्रस्तार् अस्र्ीकार ग व सक् ेछ । 

 

२६. वििेर्क िा प्रस्ताि प्रस्तुत: १क र्ालषवक आयव र व्यवयवको अ मुा  सलहतको बिटे तर्ा सोसँग सम्बलन् त 

लर्ल यवोि  र्ा आलर्वक लर् ेयवकहरू अध्यवक्षबाट ल  ावररत लमलत र समयवमा सभाको बैठकमा प्रस्ततु ग ुवप ेछ ।  

(२क र्ालषवक बिटे तर्ा अर्व सम्बन् ी लर् ेयवक र्ा प्रस्तार् कायववपाललकाको प्रमखु आफैं ले र्ा ल िले तोके बमोलिम 

उपाध्यवक्ष र्ा कायववपाललकाको सर्स्यवले मात्र प्रस्ततु ग ुवप ेछ । अध्यवक्षले र्ालषवक बिटे आयव व्यवयव लर्र्रण तर्ा बिटे सभामा 

आफैँ पेश ग े भएमा सो समयवमा उपाध्यवक्षले बैठकको अध्यवक्षता ग ेछ ।  

(३क कु ै लर् ेयवक र्ा प्रस्तार् अर्व सम्बन् ी हो र्ा होइ  भन् े प्रश्न उठेमा सो प्रश्नको अलन्तम ल णवयव ग े अल कार अध्यवक्षको 

हु ेछ ।   

(४क अर्व सम्बन् ी लर् ेयवक र्ा प्रस्तार्को अन्यव प्रलक्रयवा र्हेायव बमोलिम हु ेछ,-   

(क) अर्व सम्बन् ी लर् ेयवक र्ा प्रस्तार्मा छलफलका लालग अध्यवक्षले स्र्ीकृत गरेको कायववताललका (लमलत र समयवक सबै 

सर्स्यवलाई सभाको सलचर्ले उपलब्  गराउ पु ेछ 

(ख) र्ालषवक बिटे सम्बन् ी लर् ेयवक सभाको बैठकमा पेश भए पश्चात मात्र सबै सर्स्यवलाई उपलब्  गराइ ेछ । 

(ग) अर्व सम्बन् ी लर् ेयवक र्ा प्रस्तार्का सम्बन् मा यवस कायववलर्ल मा उल्लेख भएका लर्षयव बाहके अध्यवक्षले उपयविु 

ठहयवावएको प्रलक्रयवा अप ाइ ेछ ।  

(५क अर्व सम्बन् ी लर् ेयवक र्ा प्रस्तार् बाहकेका लर् ेयवक र्ा प्रस्तार् कु ै सर्स्यवले कम्तीमा सात लर्  अलघ र्ताव ग ुवप ेछ । 
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(६क अर्व सम्बन् ी लर् ेयवक र्ा प्रस्तार् बाहकेका लर् ेयवक र्ा प्रस्तार् र्ताव भए पश्चात सभाको सलचर्ले सबै सर्स्यवलाई 

उपलब्  गराउ  ुग ुवप ेछ ।  

(७क लर् ेयवक र्ा प्रस्तार् मार्ी छलफल र ल णवयव हु े समयवताललका अ सुचूी -१ बमोलिम अध्यवक्षले ल  ावरण गरे बमोलिम 

हु ेछ । 

२७. अथय सम्बन्िी पुरक अनुिान: (१क सभाबाट पाररत चाल ुआलर्वक र्षवका लालग अर्व सम्बन् ी ऐ ले कु ै सेर्ाका 

लालग खचव ग व अलख्तयवारी लर्एको रकम अपयवावि भएमा र्ा त्यवस र्षवका लालग अर्व सम्बन् ी ऐ ले अलख्तयवारी  र्लएको 

सेर्ामा खचव ग व आर्श्यवक भएमा र्ा अर्व सम्बन् ी ऐ ले अलख्तयवारी लर्एको रकमभन्र्ा बढी खचव हु  गएमा 

कायववपाललकाको अध्यवक्ष/प्रमखुले सभामा यवस अलघ प्रस्तुत गररएको बिटेको लसद्धान्त र मागवर्श को प्रलतकूल  हु े गरी 

परुक अ मुा  पेश ग व सक् ेछ । 

 

२८. वििेर्क सभािा पेश गदाय संलग्न गनुय पने वििरण: सभामा पेश ग े लर् ेयवकका सार्मा र्हेायवको लर्र्रण 

संलग्  ग ुव प ेछ,- 

(कक लर् ेयवकको उद्दशे्यव र कारण सलहतको लर्र्रण, 

(खक लर् ेयवक ऐ  ब ेपलछ आलर्वक व्यवयवभार हु े रहछे भ े त्यवसको लर्स्ततृ लर्र्रण सलहतको आलर्वक लटप्पणी, 

(गक कु ै लर् ेयवकमा ल यवम, कायववलर्ल , ल र्लेशका ब ाउ े र्ा अल कार प्रत्यवायवोि  ग े प्रार् ा  रहकेो भए त्यवसको 

कारण, प्रत्यवायवोलित अल कार अन्तगवत ब ाइ े ल यवम, कायववलर्ल  र्ा ल र्लेशकाको प्रकृलत र सीमा तर्ा त्यवसबाट प व सक्  े

प्रभार् सम्बन् ी लटप्पणी । 

२९. वििेर्क दताय गराउनु पने: (१क सभाको अल कारके्षत्र लभत्र प े कु  ै लर्षयवमा कु ै सर्स्यवले लर् ेयवक पेश ग व 

चाहमेा लर् ेयवक तयवार गरी सभाको बैठक बस् े लमलत भन्र्ा कम्तीमा पन्र लर्  अगार् ैअध्यवक्षलाई उपलब्  गराई र्ताव 

गराउ  ुप ेछ ।  

तर ल र्ावच पलछको प्रर्म सभामा लर् ेयवक पेश ग े समयवार्ल  अध्यवक्षले तोके बमोलिम हु ेछ । 

(२क उपर्फा (१क बमोलिमको लर् ेयवक प्रचललत का  ू अ कूुल  र्लेखएमा र्ा यवो कायववलर्ल  अ कुुल  भएमा अध्यवक्षले 

उि लर् ेयवक लर्ल सम्मत रुपमा पेश ग व प्रस्तार्क सर्स्यवलाई लर्  ुप ेछ ।  

(३क उपर्फा (१क र्ा (२क बमोलिम अध्यवक्षले आर्शे लर्ए बमोलिम सभाको सलचर्ले प्रस्तार् र्ताव ग ुव प ेछ । 

(४क सभाको सलचर्ले अध्यवक्षले आर्शे लर्एका लर् ेयवक अ सुचूी-२ बमोलिम र्तावको अलभलेख छुटै्ट राख्  ुप ेछ । 

३०. प्रस्ताि दताय गराउनु पने: सभाको अल कारके्षत्र लभत्र प े कु ै लर्षयवमा प्रस्तार् पेश ग व चाह े सर्स्यवले प्रस्तार् 

तयवार गरी सभाको बैठक बस्  ुभन्र्ा कम्तीमा सात लर्  अगार् ैअध्यवक्ष समक्ष पेश ग ुवप ेछ ।  

तर ल र्ावच पलछको प्रर्म सभामा प्रस्तार् पेश ग े समयवार्ल  अध्यवक्षले तोके बमोलिम हु ेछ । 
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(२क त्यवस्तो प्रस्तार् प्रचललत का  ू अ कूुल  र्लेखएमा र्ा यवो कायववलर्ल  अ कुुल  भएमा अध्यवक्षले उि प्रस्तार् 

लर्ल सम्मत रुपमा पेश ग व प्रस्तार्क सर्स्यवलाई लर्  ुप ेछ ।  

(३क उपर्फा (१क र्ा (२क बमोलिम अध्यवक्षले आर्शे लर्ए बमोलिम सभाको सलचर्ले प्रस्तार् र्ताव ग ुव प ेछ । 

(४क सभाको सलचर्ले अध्यवक्षले आर्शे लर्एका प्रस्तार्हरु र्तावको अलभलेख अ सुचूी-२ बमोलिम छुटै्ट राख्  ुप ेछ ।  

३१. सूचना वबना पवन प्रस्ताि पेश गनय सवकनेाः (१क यवस पररच्छेर्मा ि ुसकैु कुरा लेलखएको भए तापल  अध्यवक्षको 

अ मुलत ललई र्हेायवको कु ै प्रस्तार् सचू ा लब ा पल  पेश ग व सलक ेछ र त्यवस्तो प्रस्तार्द्वारा कु ै लर्र्ार्स्पर् लर्षयव उठाउ  

पाइ े छै ः 

(कक  न्यवर्ार् ज्ञाप  ग े, 

(खक प्रस्तार् तर्ा संशो   लफताव लल े, 

(गक ब ाइ लर् े र्ा शोक प्रकट ग े, 

(घक छलफल र्ा बैठक स्र्लगत ग े, 

(ङक बैठकको अर्ल  बढाउ े र्ा  

(चक छलफल समाि ग े । 

(२क उपर्फा (१क मा उल्लेलखत प्रस्तार्का सम्बन् मा अध्यवक्ष अ मुलत प्राि भई बैठकमा प्रस्तार् पेश भएपलछ अध्यवक्षले उि 

प्रस्तार्लाई बैठकको ल णवयवार्व पेश ग ेछ । 

३२. वििेर्क र प्रस्ताि वितरण: र्ालषवक बिटे सम्बन् ी लर् ेयवक कायववपाललकाबाट स्र्ीकृत गरी लस ै सभामा पेश 

गरर ेछ । अन्यव सबै लर् ेयवक र्ा प्रस्तार् सभामा पेश ग ुव भन्र्ा कम्तीमा चौर्ीस घण्टा अगार् ै सबै सर्स्यवलाई सभाको 

सलचर्ले उपलब्  गराउ  ुप ेछ । 

 

३३. सुझाब संकलन र पररिाियन: (१क लर् ेयवक मसौर्ा भएपलछ अध्यवक्षलाई उपयविु लागमेा त्यवस्तो लर् ेयवकमा 

सार्विल क रुपमा र्ा र्ााबाट र्ााबासीको सझुाब संकल  ग व सक् ेछ ।  

(२क उपर्फा (१क बमोलिम प्राि हु  आएको सझुाबहरु सलहतको प्रलतर्रे्  सम्बलन् त र्ाा सलमलतले कायववपाललकालाई लर्  ु

प ेछ ।  

(३क उपर्फा (२क बमोलिम लर् ेयवकमा र्ाा सलमलत माफव त प्राि हु  आएका सझुाबहरुको अध्यवयव  गरी कायववपाललकाले 

लर् ेयवकलाई आर्श्यवकता अ ुसार पररमािव  ग ेछ ।  

३४. वििेर्क िा प्रस्ताि सभािा पेश गने: (१क अध्यवक्षबाट स्र्ीकृत कायववताललका बमोलिम लर् ेयवक र्ा प्रस्तार् 

प्रस्ततुकताव सर्स्यवले सभाको बैठकमा पेश ग ेछ ।  
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(२क उपर्फा (१क बमोलिम लर् ेयवक पेश गर्ाव लर् ेयवक प्रस्तुतकताव सर्स्यवले लर् ेयवक पेश ग ुव परेको कारण, लर् ेयवकबाट ग व 

खोलिएको व्यवर्स्र्ा र त्यवसबाट प्राि ग व खोलिएको उपललब् को बारेमा संलक्षि िा कारी लर्रं् ैलर् ेयवकमा छलफल गररयवोस ्

भन् े प्रस्तार् सभामा पेश ग ुव प ेछ । 

(३क लर् ेयवक र्ा प्रस्तार् पेश ग व तोलकएको सर्स्यव सभामा स्र्यवं उपलस्र्त हु  असमर्व भएमा अध्यवक्षले तोकेको कु  ै

सर्स्यवले लर् ेयवक र्ा प्रस्तार् पेश ग व सक् ेछ । 

३५. संशोिन सम्बन्िी शतयहरूाः कु ै लर् ेयवक र्ा प्रस्तार्को सम्बन् मा र्हेायवका शतवका अ ी मा रही सर्स्यवले 

संशो   पेश ग व सक् ेछः 

(कक मलू प्रस्तार्को लसद्धान्त लर्परीत हु  ुहुरँ् ै । 

(खक मलू प्रस्तार्को कुरासँग सम्बद्ध तर्ा त्यवसको के्षत्रलभत्रको हु  ुप ेछ । 

(गक बैठकले पलहले गररसकेको ल णवयवसँग बालझ े हु  ुहुरँ् ै । 

(घक अस्पष्ट र्ा ल रर्वक हु  ुहुरँ् ै । 

३६. वििेर्किा दफाबार छलफल: (१क र्फा २६, २७, २९ र ३० बमोलिमको लर् ेयवक र्ा प्रस्तार् बैठकमा र्फार्ार 

छलफलका लालग अध्यवक्षले आर्श्यवक व्यवर्स्र्ा ग ुवप ेछ । यवस्तो छलफलमा अध्यवक्षले प्राि भई सकेका संशो   लर् ेयवक 

र्ा प्रस्तार्लाई समेत समार्ेश गराउ  सक् ेछ । 

 (२क उपर्फा (१क बमोलिम छलफल समाि भए पश्चात लर् ेयवक र्ा प्रस्तार् प्रस्ततुकताव सर्स्यवले अध्यवक्षको 

अ मुलतले सभामा र्हेायवको कु ै एक प्रस्तार् प्रस्ततु ग ुवप ेछ,-  

(कक लर्स्ततृ छलफलको लालग लर् ेयवक र्ा प्रस्तार्लाई सभाका सलमलतमा पठाइयवोस ्भन् े र्ा  

(खक लर् ेयवक र्ा प्रस्तार् बैठकबाट पाररत ग व ल णवयवार्व पेश ग े ।  

तर सलमलतको बैठकमा पठाइ े लर् ेयवक र्ा प्रस्तार् सभाको बैठकमा र्फाबार छलफल गरर े छै  । 

३७. सभािा छलफल गनय नपाइने विषर्हरूाः (१क र्हेायवका लर्षयवमा सभा र्ा सलमलतको कु ै बैठकमा छलफल ग व 

पाइ े छै ः 

(कक संलर् ा  र्ा प्रचललत का  ूबाट ल ष े गररएको लर्षयव, 

(खक का  ूत: गोप्यव रह े कुराहरू र्ा प्रकाश  गर्ाव रालरियव लहत लर्पररत हु े कायवव,  

(गक कायववपाललकाको कु ै सलमलतको ल णवयवको आलोच ा गररएका लर्षयव, 

(गक सभाको छलफलद्वारा स्पष्ट भएसकेको लर्षयव, 

(घक प्रत्यवक्ष र्ा अप्रत्यवक्ष रुपमा प्रचारको लालग कु ै व्यवलि र्ा संस्र्ाको  ाम आलर् भएको लर्षयव, 
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(ङक प्रचललत का  ू बमोलिम स्र्ालपत भएको न्यवालयवक र्ा र्ा त्यवसको पर्ाल कारी, प्रचललत का  ु बमोलिम िाँचबझु 

ग व, सझुार् लर्  र्ा प्रलतर्रे्  पेश ग व गलठत आयवोग र्ा सलमलतमा लर्चार ी  रहकेो लर्षयव, 

(चक ऐलतहालसक तथ्यव र्ा का  ूको व्यवाख्यवा सम्बन् ी लर्षयव, 

(छक गरै सरकारी व्यवलिको कु ै र्िव्यव सत्यव हो र्ा होइ  भन् े लर्षयव,  

(िक अलशष्ट भाषा प्रयवोग गररएको,  

(झक कायववपाललकाको कु ै ल णवयव र्ा कु ै कारर्ाही सम्बन् ी लर्षयवमा छलफल गर्ाव रालरियव सरुक्षा, अखण्ाता र्ा 

कूट ीलतक सम्बन्  िस्ता संर्रे् शील लर्षयवहरूमा आचँ आउ  सक् े भ ी कायववपाललकाबाट प्रमालणत गररएको लर्षयव 

समार्शे भएको, र 

३८. सविवतिा छलफल: (१क र्फा ३६ को उपर्फा २(क) बमोलिम लर्स्ततृ छलफल ग व सभाको सलमलतमा 

पठाइएकोमा सलमलतले त्यवस्तो लर् ेयवक र्ा प्रस्तार्मा छलफल गर्ाव लर् ेयवकमा संशो   पशे ग े सर्स्यवहरुलाई संशो   पेश 

ग ुव परेको आ ार र कारण समते खलुाई आफ् ो संशो  को लर्षयवमा प्रष्ट ग व सलमलतको बैठकमा समयव लर् ेछ ।   

(२क उपर्फा (१क बमोलिम संशो  कतावले संशो  को लर्षयवमा आफ् ो  ारणा राखपेलछ पेश भएका संशो  का लर्षयवमा 

समते सलमलतले र्फाबार छलफल गरी त्यवस्तो संशो   स्र्ीकार ग े र्ा  ग  ेसम्बन् मा लर् ेयवक प्रस्ततुकताव सर्स्यवको समते 

रायव ललई आर्श्यवक ल णवयव ग ेछ । 

३९. सविवतको प्रवतिेदन र बैठकिा प्रस्तुत: (१क सलमलतमा लर् ेयवक र्ा प्रस्तार् उपर छलफल समाि भएपलछ 

सलमलतले गरेको ल णवयव अ रुुप प्रलतर्रे्  तयवार गरी सलमलतको संयवोिक र्ा ल िको अ पुलस्र्लतमा सलमलतले तोकेको 

सर्स्यवले प्रलतर्रे्  सलहतको लर् ेयवक र्ा प्रस्तार् अध्यवक्षको अ मुलतले सभाको बैठकमा पेश ग ेछ । 

 (२क उपर्फा (१क बमोलिमको प्रलतर्रे्  उपर छलफल समाि भए पश्चात लर् ेयवक र्ा प्रस्तार् प्रस्ततुकताव सर्स्यवले 

अध्यवक्षको अ मुलतमा लर् ेयवक र्ा प्रस्तार् बैठकबाट पाररत ग व ल णवयवार्व पेश ग ेछ । 

४०. वििेर्क वफताय वलन सकने: (१क लर् ेयवक प्रस्ततुकताव सर्स्यवले सभाको स्र्ीकृलत ललई ि ुसकैु अर्स्र्ामा 

लर् ेयवक र्ा प्रस्तार् लफताव लल  सक् ेछ ।  

तर र्ालषवक बिटे तर्ा आलर्वक ऐ  सम्बन् ी लर् ेयवक लफतावलल  सक् े छै  ्।  

(२क लर् ेयवक र्ा प्रस्तार् प्रस्तुतकताव सर्स्यवले लर् ेयवक लफताव लल  अ मुलत माग् े प्रस्तार् पेश चाहमेा लललखत सचू ा लर्  ु

प ेछ । 

(३क लर् ेयवक र्ा प्रस्तार् लफताव लल े प्रस्तार्को कसैले लर्रो  गरेमा प्रस्तार् ग े तर्ा लर्रो  ग े सर्स्यवलाई अध्यवक्षले आ-

आफ् ो कुराहरू स्पष्ट पा व संलक्षि र्िव्यव लर्  अ मुलत लर्  सक् ेछ र त्यवसपलछ अरु छलफल हु   लर्ई प्रस्तार्लाई ल णवयवार्व 

पेश ग ेछ । 

(३क लर् ेयवक र्ा प्रस्तार् लफताव लल े अन्यव प्रलक्रयवा अध्यवक्षले ल  ावरण गरे बमोलिम हु ेछ । 
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४१. संशोिन प्रस्ताि स्िीकृत गने िा नगने अविकाराः (१क र्फा २६, २७, २९, ३० र ३६ बमोलिम र्ताव भएको 

लर् ेयवक र्ा प्रस्तार् उपर कु ै सर्स्यवले संशो   पेश ग व चाहमेा सभाको बैठक हु भुन्र्ा कम्तीमा चौर्ीस घण्टा लर्  अगार् ै

संशो  को प्रस्तार् अध्यवक्ष समक्ष पेश ग व सक् ेछ । 

(२क उपर्फा (१क बमोलिम पेश गरर े संशो   स्र्ीकृत ग े र्ा  ग े अल कार अध्यवक्षको हु ेछ । 

(३क अध्यवक्षले स्र्ीकृत गरेको संशो   र्ा संशो   सलहतको प्रस्तार् र्ा मलू प्रस्तार्लाई ल णवयवार्व पेश ग ुवभन्र्ा पलहले 

बैठकमा पढेर स ुाउ ेछ । यवसरी ल णवयवार्व पेश गर्ाव एकभन्र्ा बढी संशो  हरु भएमा अध्यवक्षले उपयविु ठहयवावएको कु ै एक 

संशो   र्ा संशो   सलहतको प्रस्तार् र्ा मलू प्रस्तार्लाई प्रार्लमकता लर्इ पेश ग व सक् ेछ । 

(२क सभाको सलचर्ले अध्यवक्षले अ मुलत लर्एका संशो  हरूको लर्र्रण सर्स्यवहरूलाई उपलब्  गराउ ेछ । 

४२. वििेर्क पाररत गने प्रस्ताि सभाको वनणयर्ाथय पेश गने: (१क सभामा र्फार्ार छलफल भएकोमा सो समाि 

भएपलछ र सलमलतमा लर्स्ततृ छलफल भएकोमा सलमलतको प्रलतर्रे्  उपर सभाको बैठकमा छलफल समाि भएपश्चात 

अध्यवक्षको अ मुलत ललई सभामा ल णवयवार्व लर् ेयवक प्रस्ततुकताव सर्स्यवले लर् ेयवक पाररत गररयवोस ् भन् े प्रस्तार् प्रस्ततु 

ग ेछ । 

(२क उपर्फा (१क बमोलिमको लर् ेयवक र्ा प्रस्तार्मा पेश भएका संशो  हरूलाई अध्यवक्षको अ मुलतले बैठकमा ल णवयवार्व 

छुटै्ट पेश ग व सक् ेछ ।  

(३क उपर्फा (१क र (२क बमोलिम सभाको बैठकमा बहुमत सर्स्यवले स्र्ीकृत गरेमा लर् ेयवक र्ा प्रस्तार् पाररत भएको 

माल  ेछ ।   

४३. वििेर्कको पुनाः प्रस्तुवताः एक पटक आव्हा  गरी बसेको सभाको बैठकमा पेश गरी अस्र्ीकृत भएको लर् ेयवक 

सोही सभाको बैठकमा प ुः प्रस्तार् गरर े छै  । 

 

४४. वििेर्क दताय अवभलेख राख्ने: सभामा पेश ग े प्रयवोि ाको लालग अध्यवक्ष समक्ष पेश भएका लर् ेयवक सभाको 

सलचर्ले अ सुचूी -२ बमोलिम र्ताव गरी लर् ेयवकमा भएको कारबाहीको अद्यार्ल क लगत तयवार गरी राख्  ुप ेछ ।  

 

४५. सािान्र् त्रुटी सुिार: अध्यवक्षले सभाबाट पाररत भएको लर् ेयवक र्ा प्रस्तार्मा र्फाहरूको संख्यवाको क्रम 

लमलाउ े तर्ा भाषागत शदु्धता कायवम राख्  ुप ेछ ।  

 

४६. वििेर्क प्रिाणीकरणको लावग अद्यािविक प्रवत तर्ार पाने: (१क र्फा ४२ बमोलिम सभाबाट पाररत भएको 

लर् ेयवकलाई सभाको सलचर्ले पाररत भएका संशो   तर्ा आ षुलंगक लमला  भए त्यवस्तो लमला  गरी लर् ेयवक पाररत 

भएको लमलत समते उल्लेख गरी प्रमाणीकरणको लालग  ेपाली कागिमा चार प्रलत तयवार ग पु ेछ ।  

(२क उपर्फा (१क बमोलिम तयवार गररएको लर् ेयवकमा र्षवगत  म्बर समते उल्लेख गरी सभाको सलचर्ले प्रमाणीकरणको 

लालग अध्यवक्ष समक्ष पेश ग ुव प ेछ ।  
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४७. वििेर्क प्रिाणीकरण र प्रकाशन तथा वबक्री वितरण: (१क सभाबाट पाररत भई र्फा ४६ को उपर्फा (२क 

बमोलिम पेश भएको लर् ेयवकको पलहलो र अलन्तम पषृ्ठमा परूा  ाम, र्र तर्ा पर् समते उल्लेख गरी प्रत्यवेक पषृ्ठमा हस्ताक्षर 

गरी अध्यवक्षले प्रमाणीकरण ग ेछ । त्यवसरी प्रमाणीकरण गर्ाव लमलत र लर् ेयवकको पषृ्ठ संख्यवा समते खलुाउ  ुप ेछ ।  

(२क सभाबाट पाररत लर् ेयवक उपर्फा (१क बमोलिम प्रमाणीकरण भएपलछ लाग ूहु ेछ । 

(३क उपर्फा (१क बमोलिम लर् ेयवक प्रमाणीकरण भएको िा कारी सभामा लर्  ुप ेछ । 

(४क उपर्फा (१क बमोलिम प्रमाणीकरण भएको लर् ेयवकको एक प्रलत सभाको अलभलेखमा राखी अको एक–एक प्रलत 

कायववपाललकाको कायवावलयव, र्ाा सलमलत र संघ र प्रर्शेको सम्पकव  मन्त्रालयवमा पठाउ  ुप ेछ ।  

(५क उपर्फा (१क बमोलिम प्रमाणीकरण भएको लर् ेयवक प्रकाश  गरी कायववपाललकाको र्रे्साईटमा समेत राख्  ुप ेछ ।  

(६क सभाले पाररत गरेको लर् ेयवक प्रमाणीकरण भएपलछ त्यवसका मखु्यव मखु्यव व्यवर्स्र्ाको बारेमा स्र्ा ीयव सञ्चार माध्यवम र्ा 

अन्यव कु ै तररकाबाट प्रचार प्रसार ग ुव प ेछ । 

(७क कसैले स्र्ा ीयव का  ू खररर् ग व चाहमेा कायववपाललकाको कायवावलयव र र्ाा सलमलतको कायवावलयवबाट लागत र्स्तरु लतरी 

खररर् ग व सक् ेछ । 

४८. सविवत गठन गनय सकने: (१क कायववपाललकालाई सभाप्रलत उिरर्ालयव ब ाउ , स्र्ा ीयव का  ू ल मावण प्रलक्रयवालाई 

व्यवर्लस्र्त ब ाउ  तर्ा कायववपाललकाबाट भएका कारर्ाहीको अ गुम  र मलू्यवाङ्क  गरी आर्श्यवक ल र्शे  लर्  समते 

प्रयवोि को लालग र्हेायव बमोलिमको सलमलत गठ  ग व सक् ेछः  

क. लर् ेयवक सलमलत 

ख. लेखा सलमलत 

(२क उपर्फा (१क बमोलिमको प्रत्यवेक सलमलतमा बढीमा ती  ि ा सर्स्यवहरु रह ेछ  ् । सलमलतमा रह े सर्स्यवहरु लर्षयवगत 

अ भुर् र्ा लर्ज्ञताका आ ारमा अध्यवक्षको प्रस्तार् बमोलिम सभाले ल  ावरण गरे बमोलिम हु ेछ ।  

(३क उपर्फा (२क बमोलिम गठ  हु े सलमलतको संयवोिक अध्यवक्षले तोके बमोलिम हु ेछ । संयवोिक बैठकमा उपलस्र्त 

 भएमा सलमलतले तोकेको सर्स्यवले बैठकको अध्यवक्षता ग ेछ ।  

(४क सलमलतको सलचर्को कायवव कायववपाललकाको लर्षयवगत शाखा प्रमखुले ग ेछ ।  

(४क सलमलतको बैठकको गणपुरक संख्यवा कम्तीमा र्ईु ि ा हु पु ेछ । 

(५क सलमलतको ल णवयव बहुमतबाट हु ेछ ।  

(६क उपर्फा (१क बमोलिमको सलमलतले आर्श्यवकता ुसार लर्षयवगत लर्ज्ञ र्ा कमवचारीलाई आमन्त्रण ग व सक् ेछ । 

आमलन्त्रत सर्स्यवले बैठकको ल णवयवमा मत लर्  पाउ े छै ।  

(७) प्रउपर्फा (१क बमोलिमका सलमलतले आफूले गरेको कामको र्ालषवक प्रलतर्रे्  सभासमक्ष पेश ग ुव प ेछ । 



परू्वखोला गाउँपाललका (गाउँ सभा सञ् चाल क कायववलर्ल   २०७४ 

15 
 

४९. स्थानीर् कानूनको एकीकृत र अद्यािविक अवभलेख राख्नुपने: (१क सभाको सलचर्ले अ सुचूी–३ 

बमोलिमको ढाँचामा सभाले ब ाएको का  ूको एकीकृत र अद्यार्ल क अलभलेख राख्  ुप ेछ । 

(२क कायववपाललकाले स्र्ा ीयव का  ूको र्षवगत र र्णाव कु्रममा अद्यार्ल क लर्र्रण तयवार गरी राख्  ुप ेछ ।   

(३क स्र्ा ीयव का  ूमा संशो   भएमा त्यवस्तो संशो   समेत लमलाइ कायववपाललकाले अद्यार्ल क लर्र्रण तयवार गरी राख्  ु

प ेछ । त्यवसरी अद्यार्ल क गररएको स्र्ा ीयव का  ू स्र्ा ीयव तहको र्रे्साईटमा समते राख्  ुप ेछ ।  

(४क उपर्फा (१क बमोलिम रालखएको अलभलेख कसैले अर्लोक  ग व चाहमेा सरुलक्षत रुपमा अर्लोक  ग व लर्  ुप ेछ ।  

५०. कानून वनिायण प्रवक्रर्ा सम्बन्िी अन्र् व्र्िस्था: स्र्ा ीयव का  ू ल मावण र्ा संशो   सम्बन् ी अन्यव प्रलक्रयवा 

प्रचललत का  ू अ कूुल सभाले आफैँ ल  ावरण गरे बमोलिम हु ेछ ।  

 

५१. सभाको सवचिको अविकाराः सभाको सलचर्ले सभाको र्ा कु ै सलमलत र्ा उपसलमलतको बैठकमा प्रर्शे ग व र 

बैठकमा कायववरत कमवचारीलाई ल र्शे  लर्  र्ा ल यवन्त्रण ग व र्ा बैठकले मागकेो कायववलर्ल  सम्बन् ी सल्लाह लर्  सक् ेछ । 

 

पररच्छेद-४ 

विविि 

५२. सभालाई संबोिनाः (१क  ेपाल सरकारका मलन्त्रपररषर्क्ा सर्स्यव, प्रर्शे प्रमखु तर्ा प्रर्शे सरकारका 

मलन्त्रपररषर्क्ा सर्स्यवलाई सभा अध्यवक्षले सभाको बैठकलाई लर्शषे संर्ो   ग व अ रुो  ग व सक् ेछ ।   

(२क उपर्फा (१क बमोलिम सम्बो  को लालग अप ाइ े प्रलक्रयवा अध्यवक्षले तोके बमोलिम हु ेछ । 

५३. प्रिेश वनर्वित गने अविकाराः (१क सभाको बैठकमा प्रर्शे ल यवलमत ग े अल कार अध्यवक्षको हु ेछ ।  

 

५४. आन्तररक वदग्दशयनाः सभाको स्र्ीकृलत ललई अध्यवक्षले आर्श्यवकता अ सुार आन्तररक लर्ग्र्शव  ब ाउ  सक् ेछ । 

(१क यवस कायववलर्ल को अलन्तम व्यवाख्यवा ग े अल कार अध्यवक्षलाई हु ेछ र ल िको ल णवयव अलन्तम हु ेछ ।  

(२क त्यवस्तो ल णवयवको िा कारी बैठकलाई लर्  ुप ेछ ।  

(३क यवो कायववलर्ल को प्रयवोग गर्ाव प्रलक्रयवागत बा ा अा्काउहरू फुकाउ े अलन्तम अल कार अध्यवक्षलाई हु ेछ । यवसरी िारी 

भएका आर्शे र्ा ल र्ेश हरू यवस कायववलर्ल मा परे सरह माल  कायवावन्र्यव मा आउ ेछ । 

५५. सभाको सवचिको काि लगाउन सकनेाः सभाको सलचर् उपलस्र्त  भएमा यवस कायववलर्ल मा सभाको सलचर्ले 

ग े भ ी तोलकएको कायववहरू अध्यवक्षले तोकेको अन्यव अल कृत स्तरका कमवचारीले ग ेछ ।  

 

५६. अनुपवस्थवतको सूचनााः (१क कु ै सर्स्यव लगातार र्ईू र्टा र्ा सो भन्र्ा बढी सभाको बैठकमा अ पुलस्र्त रह  ु

प े भएमा तत्सम्बन् ी अग्रीम सचू ा अध्यवक्षलाई लर्  ुप ेछ । 
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 (२क उपर्फा (१क बमोलिम लर्इ े सचू ामा आफू अ पुलस्र्त रह े अर्ल  र कारण समते उल्लेख ग ुव प ेछ ।  

५७. पालना गनुय पने आचार संवहतााः सभाका पर्ाल कारी तर्ा सर्स्यवहरूले संलर् ा  तर्ा का  ू बमोलिमको 

उिरर्ालयवत्र् परूा ग े तर्ा ल िहरूको काम कारर्ाहीमा सार्विल क लर्श्वास कायवम ग व सभाबाट स्र्ीकृत आचार संलहताको 

पाल ा ग ेछ  ्। आचार संलहताको  म ूा स्र्ा ीयव तहको सम्पकव  मन्त्रालयव माफव त उपलब्  गराउ ेछ । यवस्तो आचारसंलहता 

सभाले पाररत गरी लाग ूग ुव स्र्ा ीयव तहको कतवव्यव हु ेछ । 

५८. अवििेशनको अंग निावनने: सभाको अल र्शे  प्रारम्भ हु  ु परू्व र भसैकेपलछ अन्त्यव  भएसम्मको अर्ल मा 

आयवोि ा हु े उर् ्घाट , स्र्ागत, सम्मा  तर्ा अलभ न्र्  िस्ता लक्रयवाकलापलाई सभाको अगं माल  े छै  ।  

५९. शावन्त सुरिा सुव्र्िस्था कार्ि राख्ने: गाउँसभा र्ा  गरसभा सञ्चाल  अर्ल भर सभाको सरुक्षार्व अध्यवक्षले 

सरुक्षा ल कायवको सहयवोग अ ुरो  गरेमा अलर्लम्ब सरुक्षा उपलब्  गराउ  ुसम्बलन् त सरुक्षा ल कायवको कतवव्यव हु ेछ । 
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अ सुचूी - १ 

(कायववलर्ल को र्फा ७ को उपर्फा (१क सँग सम्बलन् तक 

परू्वखोला गाउँपाललका 

........... सभा 

कार्यसूची र सिर्तावलका 

बैठक संख्यवा  बैठक स्र्ा ः  

अध्यवक्षताः  

लमलत बैठक बस् े समयव कायववसचूी कायववसचूी प्रस्तुतकताव कैलफयवत 

     

     

     

 

छलफलको समयव ताललका 

लमलत बैठक बस् े समयव कायववसचूी प्रस्ता प्रस्तुतकतावको 

 ाम 

छलफलमा बोल् े सर्स्यवको  ाम र 

तोलकएको समयव 

कैलफयवत 
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अ सुचूी - २ 

(कायववलर्ल को र्फा २९ को उपर्फा (४क सँग सम्बलन् तक 

गाउँपाललकाको गाउँसभामा प्रस्ततु का  ूको अलभलेख 

.............. गाउँसभा 

 

र्ताव 

 ं. 

 

लर् ेयवकको 

 ाम 

 

र्ताव 

लमलत 

 

मलू÷संशो   

 

प्रस्तुतकताव 

 

लर्तरण 

लमलत 

 

सभामा 

प्रस्तुत 

लमलत 

 

र्फार्ार 

छलफल 

 

पाररत 

लमलत 

 

प्रमाणीकरण 

लमलत 

 

कैलफयवत 

 

           

           

           

           

           

 

अवभलेख तर्ार गनेको अवभलेख िाँच गनेको 

र्स्तखतः र्स्तखतः  

 ाम, र्र:  ाम, र्र: 

पर्: पर्: 

लमलत: लमलत: 

 



परू्वखोला गाउँपाललका (गाउँ सभा सञ् चाल क कायववलर्ल   २०७४ 

19 
 

अ सुचूी - ३ 

(कायववलर्ल को र्फा ४९ को उपर्फा (१क सँग सम्बलन् तक 

गाउँपाललकाको गाउँसभामा स्र्ीकृत का  ूको अलभलेख 

.................... गाउँसभा 

 

र्ताव  ं. 

 

लर् ेयवकको  ाम 

 

सभाबाट 

स्र्ीकृत भएको 

लमलत 

 

संशो   भएको भए 

सोको लमलत 

 

सभामा 

प्रस्तुत लमलत 

 

पाररत लमलत 

 

प्रमाणीकरण लमलत 

 

कैलफयवत 

 

        

        

        

        

        

 

अवभलेख तर्ार गनेको अवभलेख िाँच गनेको 

र्स्तखतः र्स्तखतः  

 ाम, र्र:  ाम, र्र: 

पर्: पर्: 

लमलत: लमलत: 

 

 


